POSLOVNIK o radu Znanstvenog vijeéa Hrvatskog Sumarskog instituta

Na temeliju ¢lanka 39. stavka 1. Statuta Hrvatskog $umarskog instiuta, Znanstveno vijece Hrvatskog
Sumarskog Instituta na 1. kenstituirajuéoj sjednici odrZzanoj dana 05.02.2024. godine donijelo je

POSLOVNIK
o radu Znanstvenog vije¢a
Hrvatskog Sumarskog instituta

Opcée odredhe

Clanak 1.
(1) Ovim Poslovnikom ureduje se nacin rada Znanstvenog vijeca Hrvatskog Sumarskog instituta {u
daljnjem tekstu: Instituta),
{2} Pojmovi koristeni u ovom Postovniku koji imaju rodni znadaj, bez obzira na to koriste li se u
muskom ili Zenskom rodu, obuhvadaju na jednak nadin mugki i Zenski rod.

Clanak 2.
{1) Odredbe ovog Poslovnika obvezuju élanove Znanstvenog vijeda, a primjenjuju se i na ostale
nazoéne na sjednicl.

Clanak 3.
(1} Znanstveno vijece Instituta je znanstveno i struéno vijee Instituta s pravima, obvezama |
odgovornostima utvrdenim Zakonomo visokom obrazovanju i znanstvenoj djelatnosti, Statutom
Instituta, te drugim opcim aktima Instituta.

Sastav Znanstvenog vijeéa

Clanak 4.
(1) Znanstveno vijece Instituta Cine ravnateij po poloZaju, 19 predstavnika zaposlenika na
znanstvenim radnim mjestima i jedan predstavnik zaposienih na suradni¢kim radnim mjestima
asistent i visi asistent.
(2) Znanstveno vijeée ima 21 &lana.

Konstituirajuéa sjednica

€lanak 5.
(1) Prije odrZavanja konstituirajuée sjednice Znanstvenog vijeca Instituta ravnatelj Instituta saziva:
- sastanak radnika zaposienih na znanstvenim radnim mjestima koji biraju 19 predstavnika u
Znanstveno vijece. |zabrani su oni zaposlenici koji dobiju najviZe glasova nazonih na sastanku. Za
pravovaljano odludivanje potrebna je nazocnost 2/3 zaposlenih na znanstvenim radnim mjestima u
trenutku izbora.
- sastanak radnika zaposlenih na suradni¢kim radnim mjestima asistent i visi asistent na kojem se
bira jedan predstavnik zaposlenika na suradni¢kim radnim mjestima u Znanstveno vijecée. lzabran je
onaj suradnik koji dobije natpolovi¢nu vedinu nazocnih. Za pravovaljano odlucivanje potrebna je
nazo¢nost natpolovi¢ne veéine suradnika u trenutku izbora.
(2} 1zbor u Znanstveno vijeée provodi se svake Cetvrte godine. Ista osoba moZe biti ponovno birana.
(3} Predstavnik zaposlenika koji se hira u Znanstveno vijeée moie hiti opozvan i prije isteka
mandata na koji je biran. Opoziv predstavnika obavija se na isti nadin i po istom postupku kao i

izhor predstavnika.
(4) Clanstvo u Znanstvenom vijeéu, kao i prestanak mandata predstavnika zaposlenika potvrduju se

na sjednici Znanstvenog vijeca.
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Clanak 6.
(1) Ravnatelj Instituta saziva konstituirajuéu sjednicu Znanstvenog vijeéa Instituta na kojoj se bira
Predsjednik Znanstvenog vijeca.
{2) Do izbora Predsjednika Znanstvenog vijecéa, sjednicom predsjeda ravnatelj Instituta.
(3) Predsjednika Znanstvenog vijeca mogu predloZiti svi ¢lanovi Znanstvenog vijeca.
(4) Predsjednika Znanstvenog vije¢a bira Znanstveno vijeée natpolovitnom velinom nazotnih na
sjednici. Znanstveno vijee moie pravovaljano odiudivati o izboru Predsiednika ako je na sjednici
nazodno vise od polovice ¢lanova.
(5} Predsjednik Znanstvenog vijeca bira se javnim glasovanjem.
{6) Mandat predsjednika Znanstvenog vijeca traje dvije godine i ista osoba moZe biti birana za
predsjednika najviSe dva puta uzastopno.
{7} Predsjednik moZe biti opozvan I prije isteka mandata na koji je biran,
(8) Opoziv predsjednika obavija se na pisani zahtjev najmanje tri &lana Znanstvenog vijeca. (9)
Predsjednika Znanstvenog vijeéa opoziva Znanstveno vije¢e javnim glasovanjem natpoloviénom
vedinom nazo¢nih na sjednici. Znanstveno vije¢e moZe opozvati Predsjednika ako je na sjednici
nazoénoe vide od polovice Elanova.
(9) Za slucaj sprijeCenosti Predsjednika, Znastvenom vijeéu predsjedava njegov najstariji ¢lan,
{10) Ravnatel] Instituta moZe sazvati sjednicu Znanstvenog vijeca s ciljem raspravljanja pitanja od
znadaja za rad Instituta,

Clanak 7.
{1} Predsjednik Znanstvenog vijeéa saziva 1 rukovodi radem Znanstvenog vijeda, pa u tu svrhu u
dogovoru s ravnateliem Instituta:
- brine za pripremu sjednice Znanstvenog vijeca,
- saziva i rukovodi sjednicama Znanstvenog vijeca,
- utvrduje da li postoji potrebna vedina za rad i odludivanje,
- prediaZe dnevni red sjednice,
- formulira prijedioge odluka i zaklju€aka i stavija ih na glasovanje,
- utvrduje i proglaSava rezultate glasovanja,
- potpisuje odiuke i akte koje donosi Znanstveno vijece.

Sjednice Znanstvenog vijea

Clanak 8.
{1} Znanstveno vijeée Instituta obavlja poslove iz svoje nadleZnosti propisane Zakonom o visokom
obrazovanju i znanstvenoj djelatnosti i Statutom Instituta na sjednicama,
(2) Sjednice Znanstvenog vijeca odrZavaju se prema potrebi, a obvezno prilikom postupanja po
odredbama Zakona o visokom obrazovanju i znanstvenoj djelatnosti i odredbama Statuta instituta.
{3) Predsjednik Znanstvenog vijeéa je duZan sazvati sjednicu kad to zatraZze najmanje tri ¢lana
Znanstvenog vijeca il ravnatelj Instituta,
(4) Poziv na sjednicu dostavija se najkasnije pet dana prije odriavanja sjednice.
(5) Sjednica se moie iznimno sazvati i u kra¢em roku.
(6) Znanstveno vijeée moie pravovaljano odludivati ako je na sjednici nazoéno vise od polovice
Sanova.,
(7) Sjednica Znanstvenog vijeca Instituta moZe se odriati na nacin da €lanovi Znanstvenog vijeca
sudjeluju u radu sjednice na dislociranom mjestu koristenjem napredne elektronicke tehnologije,
razmjenom e-poruka, mobitelom slanjem sms poruka.
{8) Znanstveno vijeée donosi odluke natpoloviénom vedinom glasova nazoc¢nih ¢lanova, izuzev
sluéajeva u kojima zakon, Statut ili drugi opdéi akti instituta odreduju drugacije.



Clanak 9.
(1) Prije pofetka rada Znanstvenog vije¢a Predsjednik utvrduje da li je nazo&na natpoloviéna veéina
¢lanova ¢lanova. Predsjednik utvrduje razlog i opravdanost nenazoénosti &lanova.

Clanak 10.
(1) Znanstveno vijeée radi prema utvrdenom dnevnom redu.
(2) Predsjednik Znanstvenog vijeda utvrduje prijediog dnevnog reda sjednice po pribavljenom
misljenju ravnatelja instituta. Prijedloge za dnevni red mogu dostaviti svi ¢lanovi Znansivenog
vijeca. Prijedlozi za dnevni red mogu se dostaviti do cbjavljivanja dnevnog reda, a na pocetku
sjednice mogu se predlagati dopune samo u opravdanim slucajevima.
(3) Prijedlog dnevnog reda dostavlja se €lanovima Znanstvenog vijeca s pozivom za sjednicu.
{4) Prijedlog dnevnog reda smatra se usvojenim ako se za njega izjasni natpoloviéna veéina ¢lanova
nazoc¢nih na sjednici.
{5) Znanstveno vijece donosi odiuku da li ée se predloZeni dnevni red utvrditi u cijelosti ili zasebno
to¢ka po tocka dnevnog reda.

Clanak 11.
(1) Cianovima Znanstvenog vije¢a i drugim nazo¢nim osobama na sjednici Predsjednik daje rijec za
sudjelovanje u raspravi po redu kako su se prijavili.
(2) Osoba koja dobije rije¢ moZe govoriti samo o pitanjima koja su u neposrednoj vezi s tockom
dnevnog reda o kojoj se raspravlja.
(3) Predsjednik Znanstvenog vijeca brine da se rad sjednice nesmetano odvija.

Clanak 12.
{1) Ako Znanstveno vijece tijekom rasprave po pojedinom pitanju utvrdi da ono nije dovoljno
obradeno i da se o njemu ne moie odlucivati, vratit e prijedliog prediagatu na daljnju cbradu.
(2) Odluka o vradanju sadriava upute o dopunskoj obradi, kao i rok u kojem se obrada ima izvrSiti.

Clanak 13.
{1) Nakon Sto Predsjednik utvrdi da je rasprava po pojedinom pitanju zavrSena, poziva ¢lanove
Znanstvenog vijeéa da donesu odluku glasovanjem.
(2} Znanstveno vijeée donosi odluke javnim glasovanjem ukoliko ne odluéi da se o pojedinim
pitanjima glasuje tajno ili pojedinadnim izjasnjavanjem ¢lanova Znanstvenog vijeda.

Clanak 14.
{1} Svaki &lan Znanstvenog vijea moZe zahtijevati da se u zapisnik unese njegovo izdvojeno
misljenje.

Odriavanje reda na sjednici

Clanak 15.
(1) Zbog povrede odnosno naru$avanja reda na sjednici nazoénim osobama mogu se izredi slijedece
mjere:
- opomena

- oduzimanje rijeci

- udaljavanje sa sjednice.

(2) Opomena se izriCe osobi koja ponasanjem ili govorom narusava propisani red.

(3} Oduzimanije rijedi izrie se osobi koja i poslije izre€ene opomene nastavi sa naruSavanjem reda
na sjednici.

{4) Opomenu i oduzimanje rijedi izri¢e Predsjednik.



Clanak 16.
(1) Udaljenje sa sjednice izri¢e se osobi koja ne postupi po nalogu Predsjednika nakon oduzimanja
rijedi ili koja na drugi nadin grubo ometa rad na sjednici.
(2) O mjeri udaljenja odlutuje Znanstveno vijece na prijedlog Predsjednika.

Povjerenstva Znanstvenog vijeca

Clanak 17,
(1} Pored povjerenstva koje imenuje prema odredbama Zakona o visokom obrazovanju i
znanstvenoj djelatnosti, Znanstveno vijeée moZe imenovati povjerenstva radi rjeSavanja odredenih
pitanja iz svoje nadleZnosti.
(2) Broj ¢lanova povjerenstva i djelokrug njihova rada odreduje Znanstveno vijece odlukom o
imenovanju.

Zapisnik

Clanak 18.
(1) O radu Znanstvenog vijeca vodi se zapishik.
{2) Zapisnik vodi tajnik instituta. U slu¢aju njegove sprije¢enosti, zapisnik vodi jedan od &lanova
Znanstvenog vijeca.
{3) U zapisnik se unosi:
- redni broj sjednice,
- datum i mjesto odrZavanja sjednice,
- ime i prezime nazoénih i nenazoénih €lanova,
- ime i prezime ostalih nazo¢nih na sjednici i ime i prezime zapisnicara,
- vrijeme pocetka i zavretka sjednice,
- utvrdeni dnevni red,
- iznijeti prijedlozi po pojedinim tockama dnevnog reda o kojima se odludivalo ako se oni raziikuju
od prijedloga predloZenih u dnevnom redu,
- ime i prezime nazoénih koji su sudjelovali u raspravi,
- dono3enje zakljucaka i odluka po svakoj toéci dnevnog reda s rezultatima glasovanja.

Clanak 19,
(1) U Zapisnik Znanstvenog vijeda unosi se bitan sadriaj rasprave pojedinog sudjelovatelja na
sjednici, ali samo ako iz nje proiziazi odredeni prijedlog odluke ili zakljucka.
(2) U opravdanim slufajevima Predsjednik Znanstvenog vijeCa moZe odrediti da se na pojedinoj
sjednici Znanstvenog vijeca vrii snimanje tijeka sjednice.
{3) U slu¢aju kada se odluci da se sjednica snima, sudjelovatelj u raspravi moZe traZiti autorizaciju
svoga izlaganja.

Clanak 20.
(1) Zapisnik se izraduje u roku 8 dana od dana odrfavanja sjednice, a dostavija se ¢anovima
Znanstvenog vijeca s materijalima za narednu sjednicu.

Clanak 21.
{1) Zapisnik prethodne sjednice usvaja se u pravilu na prvoj narednoj sjednici Znanstvenog vijeta.
{2) Svaki €ian ima pravo na podetku sjednice iznijeti primjedbe na zapisnik prethodne sjednice.
{3) O osnovanosti primjedbe na zapisnik odiuduje se na sjednici bez rasprave i ako se primjedba
prihvati, izvriit ¢e se u zapisniku odgovarajuéa izmjena.
(4) Zapisnik na koji nije bilo primjedbi, odnosno zapisnik u kojem su suglasno s prihvaéenim
primjedbama izvriene izmjene, smatra se usvojenim.



{5} Usvojeni zapisnik potpisuju Predsjednik Znanstvenog vijeéa i zapisnicar.

Clanak 22.
(1) Zapisnik i drugi materijali sa sjednice Znanstvenog vijeca €uvaju se na nacin i pod uvjetima
utvrdenim opéim aktom Instituta.

Clanak 23,
. (1) svaka odluka, odnosno akt koji donese Znanstveno vijece ima svoju klasu i urudibent broj i
oznaku datuma kada je donesen.

Clanak 24.
(1) Izvodi iz Zapisnika sa sjednice Znanstvenog vijea mogu se objavijivati na oglasnoj ploci
instituta.

Javnost rada

¢lanak 25.

(1) Sjednice Znanstvenog vijeca Instituta su javne.

{2) Javnost rada moZe se iskljuciti u cjelini ili djelomiéno u slufajevima kada je to odredeno
zakonom, Statutom Instituta ili se u svezi s pojedinim tokama dnevnog reda sjednice raspravija o
ispravama ili podacima koji se smatraju poslovhom tajhom. U sluaju iskljuenja javnosti,
Predsjednik je duZan upozoriti na uvanje tajne.

Zakljuéne odredbe

Clanak 26.
(1) Pitanja koja nisu utvrdena ovim Poslovnikom, Znanstveno vije¢e moZe regulirati svojom
posebnom odiukom.

Clanak 27.
{1) Ovaj Poslovnik stupa na snagu danom njegova dono$enja i istovremenom objavom na oglasnoj

ploci u sjeditu instituta.
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