Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine“, broj 120/16., 114/22. i
48/26.), ¢lanka 86. stavka 3. Zakona o izmjenama i dopunama Zakona o javnoj nabavi (Narodne Novine,
br. 48/26.) i ¢lanka 40. stavka 1. t. 12. Statuta Hrvatskog Sumarskog instituta, Procedure stvaranja
ugovornih obveza u Hrvatskom Sumarskom institutu, ravnateljica dana 07. kolovoza 2026. godine,
donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

OPCE ODREDBE

Clanak 1.
(1) Ovim Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduje se
postupak nabave roba, usluga i radova za potrebe Hrvatskog Sumarskog instituta kao Narucitelja (u
daljnjem tekstu: Narucitelj) za koje ne postoji obveza provedbe postupaka javne nabave sukladno
odredbama Zakona o javnoj nabavi odnosno Cija je procijenjena vrijednost nabave manja od 50.000,00
EUR-a bez PDV-a, za robu i usluge te provedbu projektnih natjecaja, odnosno manja od 100.000,00 EUR-
a bez PDV-a za radove (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava).
(2) Procijenjena vrijednost jednostavne nabave iz stavka 1. ovog ¢lanka odreduje se odgovaraju¢om
primjenom odredbi Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine®, broj 120/16., 114/22.i48/26.).
(3) Komunikacija i svaka druga razmjena informacija izmedu Narucitelja i gospodarskih subjekta te
ostalih sudionika u postupku nabave obavlja se na dokaziv nacin, putem Elektronickog oglasnika javne
nabave (u daljnjem tekstu: EOJN), putem elektronicke poste, putem poste ili osobne dostave pri cemu se
prednost daje primjeni elektronickih sredstava komunikacije.
(4) Za provedbu postupaka jednostavne nabave, u skladu s ovim Pravilnikom, nadleZni su Zajednicke
sluzbe, te ostale organizacijske jedinice (zavodi/odjeli/laboratoriji) u okviru svojih nadleznosti za pojedini
postupak nabave.
(5) U provedbi postupaka jednostavne nabave, osim propisanog ovim Pravilnikom, na odgovarajuci nacin
primjenjuju se odredbe posebnih propisa odnosno vazecih zakonskih i podzakonskih propisa a koji se
odnose na pojedini predmet nabave u smislu posebnog zakona, kao i odredbe primjenjivih opcih i
posebnih akata Narucitelja.
(6) Odredbe ovoga Pravilnika ne primjenjuju se na nabave koje su izuzete od primjene Zakona o javnoj
nabavi (u daljnjem tekstu: Zakon) sukladno odredbama toga Zakona.

NACELA JAVNE NABAVE | NJIHOVA PRIMJENA

Clanak 2.
(1) U provedbi postupaka nabave iz ¢lanka 1. ovog Pravilnika, Narucitelj je obvezan postovati temeljna
nacela javne nabave iz ¢lanka 4. Zakona o javnoj nabavi, a osobito nacela trZiSnog natjecanja, jednakog
tretmana, zabrane diskriminacije, transparentnosti i razmjernosti
(2) Nacelo trZziSnog natjecanja primjenjuje se na nacin da Narucitelj, kad god je to moguce i razumno s
obzirom na predmet nabave, osigurava sudjelovanje veceg broja gospodarskih subjekata, osobito:
— upucivanjem poziva za dostavu ponuda ve¢em broju gospodarskih subjekata,
—javnom objavom postupka jednostavne nabave kada je to propisano ovim Pravilnikom,
— izbjegavanjem neopravdanih tehnickih specifikacija ili uvjeta koji bi mogli neopravdano ograniciti
trzisno natjecanje.
(3) Nacelo jednakog tretmana i zabrane diskriminacije primjenjuje se na nacin da narucitelj svim
gospodarskim subjektima osigurava jednake uvjete sudjelovanja u postupku jednostavne nabave,
osobito:
— dostavljanjem istih informacija svim zainteresiranim gospodarskim subjektima,
— objavom pojasnjenja i dopuna dokumentacije o nabavi na nacin koji osigurava da su dostupne svim
gospodarskim subjektima pod jednakim uvjetima,
— izbjegavanjem tehnickih specifikacija ili uvjeta koji neopravdano pogoduju odredenom gospodarskom
subjektu.
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(4) Nacelo transparentnosti primjenjuje se osiguravanjem jasnoce i dostupnosti informacija o postupku
jednostavne nabave, osobito kroz:

— jasno i nedvojbeno definiranje predmeta nabave i uvjeta postupka u pozivu za dostavu ponuda,

— pravodobno davanje pojasnjenja ili dopuna dokumentacije o nabavi,

— dokumentiranje svih radnji u postupku jednostavne nabave,

— javnu objavu postupaka jednostavne nabave kada je to propisano ovim Pravilnikom.

(5) Ako narucitelj tijekom postupka jednostavne nabave izmijeni ili dopuni uvjete postupka ili
dokumentaciju o nabavi na nacin koji moZe utjecati na pripremu ponuda, duzan je:

— pravodobno obavijestiti sve gospodarske subjekte koji sudjeluju u postupku,

— prema potrebi produljiti rok za dostavu ponuda kako bi gospodarski subjekti imali dovoljno vremena za
pripremu ili prilagodbu ponuda.

(6) Nacelo razmjernosti primjenjuje se na nacin da uvjeti sposobnosti gospodarskih subjekata, tehnicke
specifikacije, rokovi i drugi zahtjevi budu razmjerni predmetu nabave, njegovoj procijenjenoj vrijednosti i
slozenosti, te da ne predstavljaju neopravdanu prepreku trziSnom natjecanju.

(7) Narucitelj je obvezan planirati i provoditi nabavu na nacin kojim se sprjecava neopravdano dijeljenje
predmeta nabave s ciljem izbjegavanja primjene Zakona ili odredbi ovoga Pravilnika.

(8) Sve radnje u postupku jednostavne nabave moraju biti primjereno dokumentirane, ukljucujuci
osobito: poziv za dostavu ponuda, zaprimljene ponude, pojasnjenja i dopune dokumentacije, zapisnik o
pregledu i ocjeni ponuda te odluka o odabiru ili ponistenju postupka.

(9) Osobe koje sudjeluju u pripremi i provedbi postupaka jednostavne nabave duZne su postupati
zakonito, nepristrano i profesionalno te su odgovorne za zakonito, transparentno i ucinkovito
provodenje postupaka u skladu sa Zakonom i ovim Pravilnikom.

10) Narucitelj je u provedbi postupaka jednostavne nabave duzan postupati paznjom dobrog
gospodarstvenika u svrhu zakonitog, namjenskog i svrhovitog troSenja proracunskih sredstava.

SPRIECAVANJE SUKOBA INTERESA

Clanak 3.
(1) Sukob interesa izmedu Naruéitelja i gospodarskog subjekta obuhvaca situacije kada predstavnici
narucitelja koji su ukljuéeni u provedbu postupka javne nabave ili mogu utjecati na ishod tog postupka,
imaju, izravno ili neizravno, financijski, gospodarski ili bilo koji drugi osobni interes koji bi se mogao
smatrati Stetnim za njihovu nepristranost i neovisnost u okviru postupka.

(2) Narucitelj se u provedbi postupaka jednostavne nabave obvezuje poduzimati sve prikladne mjere o
prepoznavanju, sprje€avanju i uklanjanju sukoba interesa, te u tu svrhu postupa sukladno odredbama
¢lanaka 75. do 83. Zakona o javnoj nabavi.

(3) U slutaju saznanja o postojanju sukoba interesa, predstavnik narucitelja obvezan je odmah, a
najkasnije dan nakon saznanja, izuzeti se iz provedbe postupka i o tome obavijestiti ravnatelja/icu
narucitelja, koja postupa sukladno clanku 81. Zakona.

PRIPREMINE AKTIVNOSTI POSTUPAKA NABAVE

Clanak 4.
(1) Postupci jednostavne nabave moraju biti uskladeni s Planom nabave Narucitelja, izuzev predmeta
nabave procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 EUR, bez PDV-a.
(2) Postupci jednostavne nabave se pokrecu temeljem Zahtjeva za nabavu pojedine ustrojstvene jedinice
Narucitelja koji sadrzavaju sve podatke potrebne za provedbu postupka nabave a u skladu s primjenjivim
odredbama Procedure stvaranja ugovornih obveza Narucitelja.

Clanak 5.
(1) Vrijednosni pragovi u smislu ovog Pravilnika su sljedeci:
= Postupci jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 EUR, bez PDV-a
= Postupci jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 5.000,00 EUR, bez PDV-
a, a manje ili jednake 15.000,00 eura,
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= Postupci jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 EUR, bez PDV-a a
manje ili jednake 25.000,00 eura za robe i usluge, odnosno manje ili jednake 45.000,00 eura za
radove,

* Postupci jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vec¢e od 25.000,00 EUR, bez PDV-a za
nabavu roba i usluga eura i manje od 50.000,00 eura za robe i usluge,

" Postupci jednostavne nabave procijenjene vrijednosti ve¢e od 45.000,00 EUR, bez PDV-a za
nabavu radova i manje od 100.000,00 eura za radove,

(2) Pripremne radnje prije pokretanja postupka jednostavne nabave iz stavka 1. ovog clanka tocaka 2.,
3., 4.1 5. ovoga Pravilnika obavlja organizacijska jedinica kod koje je stavka s planiranim sredstvima za
predmetnu nabavu, na nacin da je organizacijska jedinica duzna prije pokretanja postupka napraviti
istraZivanje trZista za predmetnu nabavu roba, radova ili usluga. Podaci prikupljeni analizom trzista
moraju biti primjereno dokumentirani u biljesci ili drugom odgovaraju¢em dokumentu.

(3) Organizacijska jedinica dostavlja ravnatelju/ici Narucitelja popunjeni obrazac Zahtjeva za pokretanje
nabave, uz jasno definiranje uvjeta i zahtjeva vezanih za predmet nabave te obveza i odgovornosti osoba
ukljuenih u pripremu i provodenje postupka jednostavne nabave. Obrazac Zahtjeva za pokretanje
nabave nalazi se u Prilogu |. ovoga Pravilnika i €ini njegov sastavni dio.

(4) Ukoliko predmet nabave nije planiran u Planu nabave za tekucu kalendarsku godinu, organizacijska
jedinica mora istovremeno uz zahtjev za pokretanje nabave dostaviti i zahtjev za izmjenu/dopunu Plana
nabave.

(5) Zahtjev za pokretanje nabave dostavlja se najkasnije 5 radnih dana prije potrebe za nabavom roba,
radova ili usluga iz ovoga Pravilnika.

Clanak 6.
(1) Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 EUR,
bez PDV-a, provodi Stru¢no povjerenstvo Naruditelja koje odlukom imenuje ravnatelj/ica Narucitelja.
Stru¢no povjerenstvo ima najmanje tri ¢lana. Odluka o imenovanju najmanje sadrzi: naziv predmeta
nabave, evidencijski broj nabave iz Plana nabave, procijenjenu vrijednost nabave, odabrani postupak
nabave, izvor planiranih sredstava te podatke o ¢lanovima stru¢nog povjerenstva.
(3) Zadaci stru¢nog povjerenstva:
- pripremaju dokumentaciju i provode postupak nabave,
- otvaraju ponude,
- vrée pregled i ocjenu ponuda,
- predlaZu ravnatelju/ici Narucitelja odabir najpovoljnije ponude.
(4) Clanovi stru¢nog povjerenstva pripremaju i donose akte temeljem postupka nabave (zapisnike,
odluke, ugovore i ostalo po potrebi), sve u skladu s obvezama iz predmetne Odluke o imenovanju
stru¢nog povjerenstva.
(5) U pripremi dokumentacije i provedbi postupka javnog prikupljanja ponuda obvezno sudjeluje
najmanje jedna osoba koja ima vazeci certifikat u podrucju javne nabave.
(6)U postupcima jednostavne nabave ne provodi se javno otvaranje ponuda.

PROVEDBA POSTUPAKA NABAVE PREMA VRIJEDNOSNIM PRAGOVIMA

Clanak 7.
(1) Kod nabave robe, usluga i radova procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 EUR, bez PDV-a,
Naruditelj ¢e izravnim ugovaranjem provesti postupak nabave u kojem Narucitelj trazi najmanje (1)
jednu ponudu, izdaje narudzbenicu ili sklapa ugovor s jednim gospodarskim subjektom, dok sam broj
ponuda ovisi o sloZzenosti predmeta nabave.
(2) Komunikacija izmedu Narucitelja i gospodarskih subjekata se vrsi putem e-poste.

Clanak 8.
(1) Kod nabave robe, usluga i radova procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 5.000,00 EUR a manje
ili jednake 15.000,00 EUR, bez PDV-a, Naruditelj ¢e traziti najmanje tri (3) ponude, dok sam broj ponuda
ovisi o slozenosti predmeta nabave. Komunikacija izmedu Narucitelja i gospodarskih subjekata se vrsi
putem e-poste ili putem EOJN.
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(2) Na temelju dostavljenih ponuda, ukoliko je najmanje jedna prihvatljiva, izraduje se narudzbenica ili
prijedlog ugovora sukladno odredbama Zakona o proracunu, Zakona o obveznim odnosima i ostalim
vazeCim propisima.

(3) lznimno, iz razloga zurnosti ili drugih detaljno obrazlozenih i opravdanih razloga, ako realizaciju
predmeta nabave najucinkovitije moze izvrsiti odredeni gospodarski subjekt, Narucitelj moze traziti
ponudu samo od tog gospodarskog subjekta. Nabava se moZe ugovoriti izravno s jednim (1)
gospodarskim subjektom i to u sljedec¢im slucajevima:

- ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom postupku
jednostavne nabave, pod uvjetom da pocetni ugovorni uvjeti nisu bitno izmijenjeni

- kada zbog tehnickih ili umjetnickih razloga ili razloga povezanih sa zastitom iskljucivih prava, ukljucujuci
prava intelektualnog vlasnistva ugovor moze izvrsiti samo odredeni gospodarski subjekt,

- za nabavu javnobiljeznickih usluga, odvjetnickih usluga, zajmova i kredita, zdravstvenih usluga,
socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzervatorskih usluga, usluga vjestaka, hotelskih i restoranskih
usluga, usluga cateringa, konzultantskih usluga, programskog materijala namijenjenog za audiovizualne
medijske usluge,

- radi zaStite javnog interesa kao Sto je javno zdravlje ili zasStita okolisa,

- kod provedbe nabave u situacijama od izrazite Zurnosti zbog nepredvidenih dogadaja kao Sto su
prirodne nepogode, velike nesrece i katastrofe i sanacije nakon njih te u ostalim opravdanim slucajevima
prema Odluci Narucitelja

- kada se traze specific(na znanja i kvalifikacije za obavljanje poslova u podrucju organizacije
manifestacija i ostalih javnih dogadanja ili kada se radi o autorskom programu (festivali, prezentacije,
obiljezavanje obljetnica i sl.)

(4) Ukoliko se Poziv na dostavu ponude vrsi putem e-poste, isti se upucuje na nacin koji omogucuje
dokazivanje da je isti zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (potvrda e-poStom, dostavnica,
povratnica, izvjesce o uspjesnom slanju i sl.).

Clanak 9.
(1) Za nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti ve¢e od 15.000,00 EUR a manje od 25.000,00 EUR
bez PDV-a, te za nabavu radova procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 EUR a manje od 45.000,00
EUR bez PDV-a, Naruditelj provodi postupak jednostavne nabave putem poziva odabranim
gospodarskim subjektima u modulu EOJN.
(2) Narutitelj moZe provesti postupak javne nabave vrijednosti iz prethodnog stavka i putem javne
objave poziva u modulu EOJN
(3) Poziv se u slucaju iz stavka 1. ovog ¢lanka $alje prema najmanje tri (3) gospodarska subjekta dok sam
broj gospodarskih subjekata ovisi o sloZzenosti predmeta nabave.
(4) 1znimno, iz razloga Zurnosti ili drugih detaljno obrazlozenih i opravdanih razloga, ako realizaciju
predmeta nabave najucinkovitije mozZe izvrsiti odredeni gospodarski subjekt, NaruCitelj moze traziti
ponudu samo od tog gospodarskog subjekta. Nabava se moZe ugovoriti izravno s jednim (1)
gospodarskim subjektom u slu¢ajevima navedenim u €lanku 8. stavku 3. ovog Pravilnika.
(5) Sva komunikacija izmedu Naruitelja i gospodarskih subjekata, u okviru ovog ¢lanka, se vrsi putem
modula EOJN.

Clanak 10.
(1) Za nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti veée od 25.000,00 EUR bez PDV-a, i manje od
50.000,00, te za nabavu radova procijenjene vrijednosti vece od 45.000,00 EUR bez PDV-a i manje od
100.000,00 eura za radove (do pragova javne nabave iz ¢lanka 1. ovog Pravilnika), Narucitelj provodi
postupak jednostavne nabave putem modula EOJN i to putem javne objave poziva.
(2) Sva komunikacija izmedu Narucitelja i gospodarskih subjekata, u okviru ovog clanka, se vrsi putem
EOJN.

Clanak 11.
(1) Iznimno od ¢lanka 10. ovog Pravilnika, Narucitelj nije obvezan provesti postupak jednostavne nabave
putem javne objave u modul EQJN vec se isti provodi sukladno ¢lanku 9. ovoga Pravilnika:
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a) ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom postupku
jednostavne nabave, pod uvjetom da pocetni ugovorni uvjeti nisu bitno izmijenjeni
b) ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moze izvrsiti, isporuciti ili pruziti samo odredeni
gospodarski subjekt, i to:
= ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetnickog djela ili umjetnicke
izvedbe
= ako iz tehnickih razloga predmet nabave moze isporuciti samo odredeni gospodarski subjekt ili
= ako je to nuzno radi zastite iskljucivih prava, ukljucujuci prava intelektualnog vlasnistva
c) ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje narucitelj nije mogao predvidjeti niti na njih
utjecati.
(2) Razlozi za primjenu iznimke iz prethodnog stavka ovoga ¢lanka Narucitelj je obvezan navesti i
obrazloZiti u objavi jednostavne nabave u modulu EOJN.

OPCI UVIETI U POSTUPCIMA

Clanak 12.
(1) Postupak jednostavne nabave zapocinje danom slanja poziva za dostavu ponuda jednom ili vise
gospodarskih subjekata na dokaziv nacin, odnosno za postupke iz clanka 9. i 10. ovoga Pravilnika
objavom u modulu jednostavne nabave EOJN RH.
(2) Poziv za dostavu ponuda mora biti jasan, razumljiv i nedvojben te izraden na nacin da sadrZi sve
potrebne podatke koji ponuditelju omogucéavaju izradu i dostavu ponude.
(3) Poziv na dostavu ponuda mora sadrZavati najmanje: naziv javnog narucitelja, opis predmeta nabave i
tehnicke specifikacije, procijenjenu vrijednost nabave, kriterij za odabir ponude, uvjete i zahtjeve koje
ponuditelji trebaju ispuniti (ako se traze), rok za dostavu ponuda i nacCin dostavljanja ponuda, kontakt
osobu, broj telefona i adresu elektronicke poste.
(4) Tijekom roka za dostavu ponuda Narucitelj moZe izmijeniti ili dopuniti poziv na dostavu ponude.
(5) Gospodarski subjekti mogu tijekom roka za dostavu ponuda zatraziti dodatne informacije,
objasnjenja ili izmjene u vezi s pozivom na dostavu ponude, a Narucitelj je obvezan u primjerenom roku
dati odgovor, dodatne informacije i objasnjenja, te u slucaju znacajnih izmjena poziva na dostavu
ponude primjereno produziti rok za dostavu ponuda. Narucitelj nije obvezan dati odgovor, dodatne
informacije i objasnjenja ako je zahtjev zaprimljen na dan koji je odreden kao rok za dostavu ponuda.
(6)Odgovori, dodatne informacije, objasnjenja ili izmjene poziva na dostavu ponude stavljaju se na
raspolaganje gospodarskim subjektima na isti nacin kao i osnovni poziv.
(7) Kriterij za odabir ponude mogu biti najniza cijena valjane ponude ili ekonomski najpovoljnija ponuda.
U okviru cijene Narucitelj usporeduje cijene ponuda bez PDV-a. Podaci o kriteriju odabira navode se u
Pozivu na dostavu ponude.
(8) Ako se kao kriterij koristi ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu se koristiti i
drugi kriteriji povezani s predmetom nabave kao Sto su: kvaliteta, tehnicke prednosti, estetske i
funkcionalne osobine, ekoloSke osobine, operativni troskovi, ekonomicnost, rok isporuke ili rok
izvrSenja, jamstveni rok i drugo.
(9) Narucitelj u Pozivu na dostavu ponude moZe odrediti osnove za iskljuenje i uvjete sposobnosti
ponuditelja.
(10) Narucitelj moze od gospodarskih subjekata zahtijevati dostavu jamstva za ozbiljnost ponude, u
iznosu ne ve¢em od 3% procijenjene vrijednosti nabave, kao i druga jamstva definirana ¢lankom 214.
Zakona o javnoj nabavi. Narucitelj je obvezan vratiti ponuditeljima dostavljeno jamstvo nakon zavrsetka
postupka jednostavne nabave ili istekom ugovora, ovisno o kojem se jamstvu radi, a presliku jamstva
pohraniti.
(11) Narucitelj u postupcima jednostavne nabave mozZe odrediti predmete nabave kao i dati prednost
proizvodima i uslugama koji imaju vecu vrijednost u pogledu zelene nabave te energetski ucinkovite
nabave.
(12) U postupcima u kojima je to primjenjivo, Narucitelj je u Pozivu za dostavu ponuda obvezan odrediti
uvjete pristupa podacima i informacije o mjerama sukladno propisima o kibernetickoj sigurnosti.
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ROKOVI DOSTAVE PONUDA

Clanak 13.
(1) Rok za dostavu ponude za nabavu robe, usluga i radova procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00
EUR, bez PDV-a, odreduje se kao primjenjivi rok, sto ovisi o Zurnosti i predmetu nabave a moze iznositi i
minimalno jedan (1) radni dan od slanja Poziva na dostavu ponuda.
(2) Minimalni rok za dostavu ponuda za nabavu robe, usluga i radova procijenjene vrijednosti jednake ili
vece od 5.000,00 EUR a manje ili jednake 15.000,00 EUR bez PDV-a, iznosi tri (3) radna dana od dana
slanja Poziva na dostavu ponuda.
(4) Rok za dostavu ponuda za nabavu robe, usluga i radova procijenjene veée od 15.000,00 EUR, bez
PDV-a, iznosi minimalno sedam (7) dana od dana slanja Poziva na dostavu ponuda.
(5) Iz razloga iznimne Zurnosti, Narucitelj moze odrediti i kraci rok za dostavu ponuda.

Clanak 14.
(1) Ponude zaprimljene u roku za dostavu ponuda otvaraju se nakon isteka roka za dostavu ponuda.
(2) Otvaranje ponuda nije javno.
(3) U postupcima nabave procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 EUR, bez PDV-a, stru¢no
povjerenstvo Narucitelja vrsi pregled i ocjenu ponuda temeljem uvjeta i zahtjeva iz Poziva na dostavu
ponuda, te po potrebi moze pozvati ponuditelje da pojasne ili upotpune svoju ponudu. O istome se
sastavlja Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda s nuZnim podacima postupka (podaci o Narucitelju,
ponuditelju i postupku nabave, broj zaprimljenih ponuda, podaci o kriterijima za odabir ponuda,
rangiranje ponuda, razlozi odbijanja ponude/a, prijedlog odabira najpovoljnije ponude, ostalo po
potrebi), te se donosi Odluka o odabiru s navodom odabranog ponuditelja ili Odluka o ponistenju
postupka. Narucitelj moze, ali nema obvezu, obrazlagati razloge ponistenja postupka.
(4) Rok za donoSenje Odluke o odabiru / ponistenju iznosi 30 (trideset) dana od otvaranja ponuda.
(5) Odluku o odabiru / poniStenju s preslikom Zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda dostavlja se svakom
ponuditelju na isti nacin kao i Poziv na dostavu ponuda.
(6) Nakon odabira najpovoljnije ponude i donosSenja Odluke o odabiru pristupit ¢e se sklapanju ugovora
ili izdavanju NarudZzbenice, ovisno o predmetu nabave i napomeni u Zahtjevu za nabavu.
(7) Za predmete nabave procijenjene vrijednosti manje ili jednake 15.000,00 EUR, bez PDV-a, Narucitelj
nema obvezu sastavljanja Zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda i donoSenja Odluke o odabiru /
ponistenju, vec se pristupa izradi narudzbenice temeljem odabrane ponude ili ugovora po potrebi.

Clanak 15.
(1) Sve dokumente koje Narucitelj zahtijeva sukladno ovom Pravilniku ponuditelji mogu dostaviti u
neovjerenoj preslici.

ANALOGNA PRIMJENA POJEDINIH ODREDBI | INSTITUTA I1Z ZAKONA

Clanak 16.
(1) U postupcima jednostavne nabave Narucitelj moZe, kada je to primjereno predmetu nabave,
primijeniti pojedine institute Zakona kao sto su pojasnjenje i upotpunjavanje ponude, ispravak racunske
pogreske, provjere uobicajeno niske ponude, uz postivanje nacela javne nabave.
(2) Primjena instituta iz stavka 1. ovoga clanka odnosi se na svrhu i nacin postupanja s ponudama, dok se
rokovi i druga procesna pravila primjenjuju sukladno odredbama ovoga Pravilnika.
(3) U slucaju nedoumica ili pravnih praznina u primjeni ovoga Pravilnika, pojedine odredbe tumace se
uzimajuci u obzir svrhu i nacela Zakona o javnoj nabavi te praksu njegove primjene, na odgovarajuci
nacin i samo ako priroda postupka jednostavne nabave to dopusta.

PONISTENJE POSTUPKA

Clanak 17.
(1) Narucitelj moZe ponistiti postupak jednostavne nabave prije ili nakon isteka roka za dostavu ponuda
bez posebnog obrazlozenja.
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(2) Narucitelj moZe ponistiti postupak jednostavne nabave i sukladno odredbama Zakona o javnoj
nabavi.

(3) U slucaju ponistenja postupka jednostavne nabave, Narucitelj donosi odluku o ponistenju, koja se
dostavlja svim ponuditeljima. Objava ima ucinak dostave odluke.

PRAVNA ZASTITA

Clanak 18.

(1) Protiv Odluke o odabiru / poniStenju u postupcima procijenjene vrijednosti manje ili jednake
15.000,00 EUR bez PDV-a nije dopustena Zalba niti se moZe uloZiti prigovor. Narucitelj moze sklopiti
ugovor ili izdati narudzbenicu odmah nakon dostave Odluke o odabiru ponuditeljima koji su sudjelovali u
postupku.
(2) Protiv Odluke o odabiru / poniStenju u postupcima procijenjene vrijednosti ve¢e od 15.000,00 EUR
bez PDV-a nije dopustena Zalba ali se moZe uloZiti prigovor Ravnatelju/ici Narucitelja u roku tri (3)
kalendarska dana od dana slanja Odluke o odabiru / ponistenju.
(3) Ponuditelj, u sluc¢aju iz prethodnog stavka, svoj prigovor, s detaljnim obrazlozenjem razloga za
prigovor kao i svojim prigovornim zahtjevom, upucuje putem EOJN.
(4) U slucaju da prigovor nije uloZen u roku iz stavka 2. ovog ¢lanka, Odluka o odabiru / ponistenju
postaje izvrSna istekom navedenog roka, u suprotnom ista postaje izvrsna dostavom Odgovora o
prigovoru odnosno dostavom nove Odluke o odabiru / ponistenju.
(5) Prigovor mora sadrzavati najmanje:

- podatke o gospodarskom subjektu koji podnosi prigovor,

- oznaku postupka jednostavne nabave,

- razloge prigovora i obrazlozenje,

- dokaze na kojima se prigovor temelji

- prijedlog nacina otklanjanja navodne nepravilnost
(6) Prigovor podnesen na odluku o odabiru/ponistenju sprjecava nastanak ugovora/pokretanje novog
postupka nabave do donosenja odluke narucitelja povodom prigovora.
(6) Ravnatelj/ica Narucitelja razmatra prigovor te moze:

- odbaciti prigovor ako nije pravodoban ili nije dopusten,

- odbiti prigovor kao neosnovan,

- prihvatiti prigovor i naloziti otklanjanje nepravilnosti,

- ponistiti postupak jednostavne nabave ili njegov dio.

(7) Ravnatelj/ica Narucitelja donosi odluku povodom prigovora te obavjestava podnositelja prigovora u
primjerenom roku, ali ne duzem od 7 kalendarskih dana od dana primitka prigovora. Odluka o prigovoru
dostavlja se podnositelju prigovora elektronickim sredstvima komunikacije putem modula jednostavne
nabave EOJN RH osim ukoliko drugacije nije propisano pozivom na dostavu ponuda odnosno u
dokumentaciji o nabavi.

(8) Postupak odluéivanja o prigovoru iz ovoga ¢lanka nije upravni postupak, a odluka narucitelja nema
svojstvo upravnog akta.

(9) Na Odgovor o prigovoru odnosno novu Odluku o odabiru / ponistenju nije dopusten prigovor.

ROK MIROVANIJA | IZVRSNOST ODLUKE

Clanak 19.
(1) U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 15.000,00 eura, nakon
dostave odluke o odabiru ponuditeljima, Narucitelj ne smije sklopiti ugovor o nabavi odnosno izdati
narudzbenicu prije isteka rokova za podnosenje prigovora propisanih odredbom clanka 18. stavka 2.
ovog Pravilnika.
(2) Rok iz stavka 1. ovoga ¢lanka predstavlja rok mirovanja.
(3) Ako u roku iz stavka 1. ovoga ¢lanka nije podnesen prigovor, odluka o odabiru postaje izvrSna
istekom roka za podnoSenje prigovora.
(4) Ako je prigovor podnesen u roku, odluka o odabiru ne moZe se izvrsiti do dono3enja odluke o
prigovoru.
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(5) U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 15.000,00 eura, odluka o
odabiru moze se izvrsiti odmah nakon njezina donosenja, jer se pravna zastita u tim postupcima ne
osigurava putem prigovora.

(6) Rok mirovanja ne primjenjuje se ako je u postupku jednostavne nabave zaprimljena samo jedna
ponuda, tada se odluka o odabiru moze izvrsiti odmah nakon njezina donosenja.

SKLAPANJE | IZVRSAVANJE UGOVORA

Clanak 20.
(1) Po provedenom postupku jednostavne nabave i izvrsnos¢u Odluke o odabiru / poniStenju Narucitelj
sklapa ugovor ili izdaje NarudZbenicu putem svog informacijskog sustava te istu bez odgode Salje
Ponuditelju.
(2) Narucitelj vodi registre ugovora i izdanih narudZbenica temeljem ovog Pravilnika.
(3) Narucitelj je obvezan kontrolirati izvrSenje ugovora kao i izvrSenje po izdanim narudzbenicama te
pravovremeno reagirati na svako krSenje ugovornih obveza, za Sto je odgovoran voditelj ustrojstvene
jedinica Narucitelja koja je ispostavila Zahtjev za nabavu.
(4) Tijekom izvrSenja ugovora Narucitelj moZe s gospodarskim subjektom koji izvrSava osnovni ugovor
sklopiti dodatak ugovoru ili izdati dodatnu (novu) narudZbenicu ukoliko se za to ukaZze opravdana
potreba.
(5) Povecanjem vrijednosti osnovnog ugovora nije moguce prijeci vrijednosne pragove iz ¢lanka 1. i
clanaka 9. i 10. ovog Pravilnika.
(6)Ugovor sklopljen u postupku jednostavne nabave mora se izvrSavati u skladu s uvjetima iz poziva na
dostavu ponude te odabranom ponudom.
(7) Po izvrSenju predmeta nabave, nositelj planiranja ovjerava lzvjesc¢e o izvrSenju jednostavne nabave
na obrascu koji je sastavni dio ovog Pravilnika

PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 21.
(1) Odredbe ovog Pravilnika ne primjenjuju se na:
1. pla¢anja koja se izvrSavaju temeljem vec sklopljenih ugovora, sporazuma ili zakonskih obveza
narucitelja, a koja se odnose osobito na zakupnine, komunalne usluge, obvezne ¢lanarine te druga slicna
placanja koja proizlaze iz ve¢ preuzetih ugovornih ili zakonskih obveza narucitelja,
2. pojedinacne nabave procijenjene vrijednosti manje ili jednake 25.000,00 eura za robe i usluge,
odnosno manje ili jednake 45.000,00 eura za radove, koje se provode radi Zurne ili neodgodive potrebe,
a koje Narucitelj nije mogao unaprijed predvidjeti, samo ako bi provodenje postupka prema ovom
Pravilniku onemogucilo pravodobno izvrSenje obveza narucitelja ili uzrokovalo Stetu u obavljanju
njegove djelatnosti,
3. pladanje kotizacija za sudjelovanje na stru¢nim skupovima, konferencijama, seminarima i drugim
strunim dogadanjima, edukacije, savjetovanja,
4. troSkove sluzbenih putovanja, ukljucujuci troSkove smjestaja, prijevoza i dnevnice, koji se podmiruju
sukladno posebnim propisima,
5. pretplate na struc¢nu literaturu, baze podataka, casopise i elektronicke publikacije, ako se nabavljaju
izravno od izdavaca ili ovlastenog distributera,
6. restoranske usluge, sredstva reprezentacije te ostalih slicnih roba ili usluga koje sluze specificnim
potrebama Narucitelja
7. nabavu roba, usluga ili radova od pravnih osoba nad kojima Narucitelj ostvaruje kontrolu u skladu s
odredbama Zakona.
(2) U slucajevima iz stavka 1. ovoga clanka Narucitelj je duzan osigurati da se sredstva koriste
svrsishodno i ekonomi¢no, uz odgovarajuce dokumentiranje razloga izuzeca.

Clanak 22.
(1) Na provedbu postupaka jednostavne nabave na odgovarajuci nacin se primjenjuje vazeca Procedura
stvaranja ugovornih obveza Narucitelja.
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Clanak 23.
(1) Narucitelj ¢e ovaj Pravilnik, kao i njegove izmjene i dopune, objaviti na svojim internetskim
stranicama te uciniti dostupnim u EOJN RH.

Clanak 24.
(1) Postupci jednostavne nabave pokrenuti do stupanja na snagu ovoga Pravilnika dovrsiti ¢e se prema
odredbama pravilnika koji je na snazi u vrijeme pocetka postupka.

Clanak 25.
(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom 01. rujna 2026. godine, a objavit Ce se na mreZnim stranicama
Narucitelja.

Clanak 26.

(1)Stupanjem na snagu ovog Pravilnika, prestaje vaziti Pravilnik o provedbi postupka jednostavne
nabave, Klasa: 025-01/24-01/1, Urbroj: 239-12-20-1-24-1 od 29. sijecnja 2024. godine.

Rgnatel'ca' /
- ' 1 _

Dostaviti:

1. Racunovodstvo

2. Oglasna ploca/web stranica
3. Pismohrana

9/11



PRILOG I.
Obrazac-Zahtjev za pokretanje nabave

ZAHTIJEV ZA POKRETANJE NABAVE

b Organizacijska jedinica
< Predmet nabave (iz Plana nabave)
3, Evidencijski broj nabave (iz Plana
nabave)
& Procijenjena vrijednost nabave (eura
bez PDV-a)
- lzvor sredstava
6. Rok pocetka i zavrsetka izvodenja
radova / isporuke robe / pruzanja
usluge
o Planirano trajanje ugovora
8 Predstavnici Instituta koji ce :\r:l19l:: Prezlme:
sudjelovati u pripremi i provedbi g ™ '_'[
postupka nabave (kontakt podaci) -mzu-.. )
Funkcija/r.mjesto:
= Opis predmeta nabave | tehnicki uvjeti
10 Prilozi (troskovnik, tehnicke
specifikacije, skice, itd.)
. Izjava o nepostojanju sukoba interesa
s gospodarskim subjektima koji se
planiraju pozvati
12, Dokumenti o istrazivanju trZista
(prikupljene informativnhe ponude,
slika web stranica potencijalnih
ponuditelja i sl.)
KLASA: Podnositelj:
URBROJ: Ime i prezime:

Jastrebarsko, : . 202

Potpis:
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PRILOG II.

Obrazac-lzvjesce o izvrsenju jednostavne nabave

Ev. Broj | Naziv Datum Iznos Rok na | Naziv i OIB | Datum Konacni ObrazloZenje/napomena*
nabava predmeta sklapanja | sklopljenog | koji je | ugovaratelja konacnog | ukupni

nabave ugovora ugovora s | ugovor izvrienja iznos

PDV-om sklopljen ugovora placen po
ugovoru
Osoba zaduzZena za pracenje izvrsenja: Ime i prezime:
Potpis:

KLASA:
URBROJ:
Jastrebarsko, god.

*ObrazloZenje ako je iznos koji je isplacen ugovaratelju vecéi od iznosa na koji je ugovor sklopljen, odnosno razlozi
zbog kojih je isti raskinut prije isteka njegova trajanja ili prekoracenje roka. Napomena, ako je potrebno
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